
​ISTITUTO COMPRENSIVO “ALTO VERBANO - CANNOBIO”​
​di GHIFFA (VB)​

​A tutto il personale docente delle scuole​
​Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado​
​dell’I.C. Alto Verbano-Cannobio​

​Oggetto:​ ​Circolare​ ​n.​ ​4​ ​-​ ​attivazione​ ​della​ ​casella​ ​di​ ​posta​ ​elettronica​ ​istituzionale​ ​con​ ​dominio​
​…@scuola.istruzione.it.​

​Si​ ​comunica​ ​a​ ​tutti​ ​i​ ​docenti​ ​dell’Istituto​ ​Comprensivo​ ​Alto​ ​Verbano-Cannobio​ ​che,​ ​al​ ​fine​ ​di​
​garantire​ ​la​ ​piena​ ​operatività​ ​dei​ ​servizi​ ​legati​ ​alla​ ​piattaforma​ ​ministeriale​ ​del​ ​Sidi,​ ​è​ ​necessario​
​procedere,​ ​con​​urgenza,​​alla​​creazione​​e​​attivazione​​della​​casella​​di​​posta​​elettronica​​istituzionale​
​con dominio …​​@scuola.istruzione.it.​

​L’attivazione​​dell’indirizzo​​istituzionale​​è​​condizione​​indispensabile​​per​​l’abilitazione​​al​​servizio​​SIDI​
​e consente:​

​●​ ​l’identificazione​​ufficiale​​del​​personale​​docente​​nei​​sistemi​​del​​Ministero​​dell’Istruzione​​e​​del​
​Merito;​

​●​ ​la gestione sicura e tracciabile delle comunicazioni da parte del Ministero;​
​●​ ​l’accesso al PEI digitale sulla piattaforma apposita del SIDI.​

​Adempimenti richiesti ai docenti:​

​1.​ ​verificare​ ​l’esistenza​ ​di​ ​un​ ​proprio​ ​indirizzo​​e-mail​​istituzionale​​ministeriale​​accedendo​​ad​
​Istanze On-Line/Area Riservata/Dati personali​​;​

​2.​ ​in​ ​caso​ ​di​ ​assenza​ ​di​ ​un​ ​proprio​ ​indirizzo​​e-mail​​istituzionale​​ministeriale,​​creare​​la​​propria​
​casella di posta istituzionale​​con dominio ……..@scuola.istruzione.it;​

​Passaggi  per attivazione dell’account istituzionale ministeriale:​

​1.​ ​accedere al sito Polis Istanze Online.​
​2.​ ​Entrare nell'area personale.​
​3.​ ​Nel menù in alto a sinistra selezionare "Altri Servizi".​
​4.​ ​Tra​ ​i​ ​vari​ ​servizi​ ​che​ ​compariranno​ ​al​ ​centro​ ​della​ ​pagina​ ​selezionare​ ​"Richiesta​ ​casella​ ​di​

​posta elettronica".​
​5.​ ​Completare la procedura.​

​Si​​invitano​​pertanto​​i​​docenti​​a​​completare​​le​​operazioni​​sopra​​indicate​​con​​la​​massima​​sollecitudine​
​entro​​il​​giorno​​30​​ottobre​​2026​​,​​per​​il​​quale​​è​​richiesta​​la​​piena​​operatività​​degli​​account​​istituzionali​
​ministeriali.​
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​Per eventuali difficoltà tecniche o richieste di supporto, è possibile rivolgersi alla segreteria.​

​Il Dirigente Scolastico​
​Dott.ssa Cinzia Morisetti​

​Documento​​firmato digitalmente secondo​​le norme vigenti​
​(D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; D.Lgs. 7 marzo 2005,​

​n.  82  e  s.m.i.;  D.P.C.M.  30  marzo  2009)​
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